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1. Para solicitar reabertura de diário envie um e-mail para 
registro.sm@ifes.edu.br com cópia para o setor 
pedagógico cgp.sm@ifes.edu.br com as seguintes 
informações:
- Número do diário;
- Semestre que pertence o diário;
- Até que data o diário deve ser reaberto para o acerto;
- Informar o mo�vo do acerto, citando o nome dos 
alunos que terão suas notas corrigidas e por qual mo�vo;
- Informar se o sistema “recolheu” automa�camente ou 
se foi feita a entrega do diário.

Há dois �pos de limitação de acesso aos diários:

1 - Quando o Sistema Acadêmico recolhe 
automa�camente os diários
Os diários das disciplinas são vinculados ao Calendário 
Acadêmico, cadastrado pelo setor pedagógico a cada 
semestre. No úl�mo dia cadastrado o Sistema Acadêmico 
recolhe todas os diários. Para liberar o acesso o CRA 

realiza o procedimento no próprio diário, reabrindo até a
data solicitada.

2 - Quando o professor entrega o diário, antes da data 
final do Calendário Acadêmico, e percebe que precisa 
fazer ajustes
Neste caso, o CRA realiza um procedimento diferente, 
devolvendo a posse do diário ao
professor.
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Após realizar os lançamento das notas e frequências e 
antes de realizar a entrega do diário, conferir a situação 
de todos os estudantes se estão como APROVADO ou 
REPROVADO, se es�ver CURSANDO é porque o diário 
possui pendências.

Há algumas situações que geram pendências em diários:
- Na graduação, é preciso que seja lançado nota 0 quando 

2. Pendências em diários

Há dois �pos de limitação de acesso aos diários:

1 - Quando o Sistema Acadêmico recolhe 
automa�camente os diários
Os diários das disciplinas são vinculados ao Calendário 
Acadêmico, cadastrado pelo setor pedagógico a cada 
semestre. No úl�mo dia cadastrado o Sistema Acadêmico 
recolhe todas os diários. Para liberar o acesso o CRA 

realiza o procedimento no próprio diário, reabrindo até a
data solicitada.

2 - Quando o professor entrega o diário, antes da data 
final do Calendário Acadêmico, e percebe que precisa 
fazer ajustes
Neste caso, o CRA realiza um procedimento diferente, 
devolvendo a posse do diário ao
professor.

o estudante não comparece ao exame final;
- Na graduação, caso tenha sido criado um diário de 
pesquisa aplicada o orientador precisa fazer os 
lançamentos, mesmo que o estudante não tenha 
apresentado o TCC durante o semestre;
- Carga horária lançada abaixo da carga horária da 
disciplina. Essa situação acontece muito em diários de 
dependência especial, uma vez que a carga horária 
desses diários são reduzidas e esta informação precisa 
ser informada do plano de ensino da disciplina que deve 
ser enviado ao CRA para cadastro do diário e 
arquivamento na ficha do estudante;
- Os diários de dependência que não forem dispensados 
de carga horária precisam ter todos os lançamentos de 
frequência (aulas lançadas de acordo com a carga horária
mínima) e notas (100 pontos).
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